PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA

W SZKOLE PODSTAWOWE]
IM. GEN. BRYG. MIECZYSEAWA BORUTY — SPIECHOWICZA W NOWYM BORKU

W ZWIAZKU Z WYSTAPIENIEM COVID-19

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen 1 choréb zakaznych u ludzi
Dz.U. z 2019 1. poz.1239 ze zm.),

e Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 1. poz. 59),

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. Nt 6 poz. 69 ze zm.),

e Statut Szkoly Podstawowej im. gen. bryg. Mieczystawa Boruty — Spiechowicza w Nowym Borku

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 780),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegolnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.
2020 poz. 781),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

e Wytyczne GIS, MZ 1 MEN dla szkét podstawowych — edukacja wezesnoszkolna
e Wytyczne GIS, MZ 1 MEN dla szkét — konsultacje z nauczycielami w szkole

e Rekomendacje GIS — zajecia rewalidacyjne, rewalidacyjno-wychowawcze 1 wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka

CEL PROCEDURY

Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i bezposredniej stalej opieki nad nimi podczas pobytu w Szkole
Podstawowej im. gen. bryg. Mieczystawa Boruty — Spiechowicza i po za nia, od momentu podjecia nad
nimi opieki przez nauczyciela do momentu odbioru ze Szkoty.

ZAKRES PROCEDURY

1. Procedurze podlegaja zasady organizacji zajec:
a) opiekunczo- wychowawczych z elementami zaje¢ dydaktycznych,
b) rewalidacyjnych,
¢) konsultacyjnych,

d) prowadzonych na terenie boiska szkolnego.



e) Procedura dotyczy nauczycieli, dzieci i rodzicéw Szkoly Podstawowej im. gen. bryg. Mieczystawa
Boruty — Spiechowicza w Nowym Borku.

f) Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy
kazdego nauczyciela i personelu Szkoly.
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PROCEDURY OGOLNE

. Zazapewnienie bezpieczenstwa 1 higienicznych warunkéw pobytu w Szkole Podstawowej im. gen. bryg.
Mieczystawa Boruty - Spiechowicza zwanego dalej Szkota lub placéwka, odpowiada Dyrektor Szkoty,
zwany dalej Dyrektorem.

. Szkola pracuje w godzinach od 7.00 do 16.15.

. W grupie moze przebywa¢ do 12 ucznidw. W uzasadnionych przypadkach za zgoda organu
prowadzacego mozna zwigkszy¢ liczbe dzieci - nie wigcej niz o 2. Przy okreslaniu liczby uczniow w
grupie uwzglednia si¢ rodzaj niepelnosprawnosci uczniow.

. Minimalna przestrzeri do zaje¢ dla uczniéw w sali nie moze byé mniejsza niz 4 m® na 1 osobe (uczniéw
i nauczycieli). Do przestrzeni tej nie wlicza si¢ pomieszczenia/fi kuchni, zbiorowego zywienia,
pomocniczych (ciagow komunikacji wewnetrznej, pomieszczen porzadkowych, magazynowych,
higienicznosanitarnych — np. tazienek, ustepéw). Nie sumuje si¢ powierzchni sal dla uczniéw i nie
przelicza lacznej jej powierzchni na limit miejsc. Powierzchnie kazdej sali wylicza si¢ z uwzglednieniem
mebli oraz innych sprzetéw w niej si¢ znajdujacych.

. Ustala si¢ uczniéw, ktorych rodzice deklarujga powrét do szkoly (kazdym mozliwym s$rodkiem
komunikacji: telefon, internet lub poczta). Rodzice wypelniaja deklaracj¢ uczestniczenia w zajeciach,
ktéra stanowl podstawe do przyjecia dziecka do szkoly. Jezeli wskazana liczba jest wyzsza niz liczba
uczniéw, ktoérzy moga przebywaé w grupach, to ustala si¢ ucznidow, ktérzy beda uczeszczad
do poszczegdlnych grup z uwzglednieniem nastepujacych wytycznych:

a) w pierwszej kolejnosci z zaje¢ prowadzonych przez Szkol¢ w formie stacjonarnej powinny
skorzystac ci uczniowie, ktorych rodzice nie maja mozliwosci pogodzenia pracy z opieka w domu;

b) pierwszenstwo majg uczniowie pracownikéw systemu ochrony zdrowia, sluzb mundurowych,
pracownikow handlu 1 przedsigbiorstw  produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19;

¢) do Szkoty nie moze uczgszczac dziecko, ktérego rodzice nie wyrazili zgody na pomiar temperatury
jego ciala jedli zaistnieje taka konieczno$é, w przypadku wystapienia niepokojacych objawdw
chorobowych.

. U kazdego pracownika, po przybyciu do placowki nalezy wykona¢ weryfikacje temperatury ciala za
pomoca dostepnego w placowce termometru.

. Do Szkoly nie beda wpuszczani: dzieci oraz pracownicy z objawami chorobowymi wskazujacymi na
infekeje, a takze jesli pomiar temperatury wykaze 37,7°C. Po wejsciu do budynku Szkoly kazdemu
pracownikowi oraz uczniowi (po uzyskaniu zgody rodzica) mierzona jest temperatura bezdotykowym
termometrem. Pomiaru dokonuje wyznaczony przez dyrektora pracownik Szkoly.

. W zajeciach nie moga uczestniczy¢ osoby, ktére w ciagu ostatnich 14 dni mialy kontakt z osobg chorg
z powodu infekcji wywolanej koronawirusem lub podejrzana o zakazenie.

. W Szkole uczniowie ani pracownicy nie maja obowigzku zakrywaé ust i nosa (nie chodza w
maseczkach).

10. Zajecia wynikajace z realizacji podstawy programowej w klasach I-III Szkotly prowadza nauczyciele

edukacji wczesnoszkolnej, natomiast zajecia opiekunczo-wychowawcze  wychowawcy $wietlicy
szkolnych 1 w miare mozliwosci inni — wskazani przez dyrektora szkoly — nauczyciele. Dyrektor, majac
na uwadze warunki organizacyjne, decyduje o podziale uczniéw do poszczegélnych grup i ustala, ktorzy
nauczyciele beda prowadzili zajecia.

11.Na tablicy ogloszen przy drzwiach wejSciowych znajdujq sic numery telefonéw do organu

prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy si¢
skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie
placowki.

12.W Szkole funkcjonuje szybka Sciezka komunikacji z rodzicami za pomoca telefonu i komunikatora

internetowego. Szkota komunikuje si¢ w pierwszej kolejnosci za pomoca numeru telefonu podanego
przez rodzica w deklaraciji.



II. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIORU DZIECKA ZE SZKOLY

1. Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka do placowki wypelnia oswiadczenie dotyczace
dobrowolnosci korzystania z opieki dla dziecka 1 uczgszczania na zajecia w placowcee oraz zobowigzuje
si¢ do przestrzegania obowiazujacych w placéwce zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym, w tym
sktada o$wiadczenia o stanie zdrowia dziecka. Druki dostepne sa przy wejsciu do szkoly. Jedli rodzice
nie przyprowadzaja dziecka osobiscie wypelniaja je w domu i podaja przez dziecko wychowawecy.

2. Rodzic zglasza pracownikowi wszelkie niepokojace go sygnaly na temat zachowania czy zdrowia
dziecka. Kazdorazowo przeprowadza (na potrzeby wlasne) wywiad epidemiologiczny za pomocy
formularza dostepnego na stronie internetowej.

3. Rodzice i opickunowie przyprowadzajacy/odbierajacy uczniéow do/ze szkoly sa zobowiazani do
zachowania dystansu spolecznego w odniesieniu do pracownikéw szkoly oraz innych uczniéw i ich
rodzicow wynoszacy min. 2 m.

4. Rodzice nie moga wchodzi¢ z dzie¢mi do szkoly. Na schodach przed wejsciem bocznym od strony
parkingu wypelniajg niezbedna dokumentacje i przekazuja dziecko pracownikowi szkoly. Przy stoliku
moze znajdowac si¢ tylko jeden rodzic.

5. Osoby przyprowadzajace ucznia do placéwki sa zobowiazane mie¢ zastonigte usta 1 nos.
6. Zabronione jest przyprowadzanie dzieci przez osoby chore lub przebywajace na kwarantannie.

7. Rodzic / opiekun lub inna osoba przyprowadzajaca dziecko jest zobowiazana przed przyprowadzeniem
dziecka do placéwki zmierzy¢é mu temperature i jezeli jest ona wyzsza niz 36,6°C poinformowac o tym
nauczyciela.

8. Nauczyciel moze wykona¢ weryfikacje temperatury ciala za pomoca dostgpnego w placowcee
termometru jezeli uczen wykazuje objawy chorobowe.

9. Dokonany przez nauczyciela pomiar temperatury, nie jest w zaden sposob utrwalany. Oceny pomiaru
temperatury dokonuje nauczyciel przeprowadzajacy weryfikacje.

10.Zabronione jest przyprowadzanie do Szkoly dziecka chorego lub wykazujacego objawy choroby,
a takze jezeli dziecko lub jakikolwiek domownik jest objety kwarantanna.

11.Rodzic, ktéry przyprowadza dziecko do Szkoly jest zobowigzany podaé¢ aktualny numer telefonu pod
ktérym mozliwy bedzie z nim kontakt w naglych przypadkach.

12.Jezeli uczen wykazuje oznaki osoby chorej nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia ucznia do placoéwki
1 poinformowacé rodzica o konieczno$ci udania si¢ na konsultacje lekarskie.

13.Dziecko nie powinno zabiera¢ ze sobq niepotrzebnych przedmiotéow lub zabawek, a te ktére sa mu
niezbedne sg dezynfekowane w szatni.

14.Przy gléwnym wejsciu umieszczony jest dozownik z plynem do dezynfekeji, z ktérego zobligowane
sg skorzysta¢ osoby przyprowadzajace dziecko oraz uczniowie (zgodnie z umieszczona przy nim
instrukcja).

15.Uczen jest zobowigzanymie¢ dopasowang do twarzy maseczke lub inng ostong nosa i ust, w momencie
przybycia do Szkoly i odbioru go przez rodzica.

16.Wszelkie informacje rodzice otrzymuja od nauczycieli poprzez kontakt telefoniczny, komunikator
oraz od opiekuna grupy do ktérej uczg¢szeza dziecko na zajecia.

III. PROCEDURY SANITARNE

1. Dyrektor we wspdlpracy z organem prowadzacym Szkole zapewnia:

a) sprzet, Srodki czystosci do dezynfekeji, ktére zapewnia bezpieczne korzystanie z pomieszczen
Szkoly, boiska szkolnego oraz sprzetow, materiatéw edukacyjnych, wyposazenia sal w Szkole;

b) ptyn do dezynfekcji rak - przy wejSciu do budynku, na korytarzu oraz a takze $rodki ochrony
osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikéw odbierajacy rzeczy, produkty od
dostawcow zewnetrznych oraz personelu sprzatajacego;
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c) plakaty z zasadami prawidlowego mycia ragk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz
instrukcje dotyczace prawidlowego mycia rak przy dozownikach z plynem;

d) pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w maseczki
1 rekawiczki oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do pomieszczenia);

e) pelna informacje dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom jak i rodzicom.

. Dyrektor Szkoly zobowiazany jest do:

a) nadzorowania prac porzadkowych wykonywanych przez pracownikéw Szkoly zgodnie
z powierzonymi im obowiazkami;

b) zapewnienie odpowiedniej liczby specjalnie zamykanych i opisanych koszy na zuzyte srodki ochrony
indywidualnej;

c) dbania o to by w salach, w ktorych spedzaja czas uczniowie nie bylo zabawek, przedmiotéw, ktérych
nie da si¢ skutecznie zdezynfekowac;

d) prowadzenia komunikacji z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa uczniow w placéwee;

e) przeprowadzenia spotkania z pracownikami i poinstruowania ich, aby kladli szczegdlny nacisk na
profilaktyke zdrowotna, rowniez dotyczaca ich samych, a takze uwrazliwienie kadry na konieczno$é
stosowania §rodkéw ochrony osobistej (np. rekawiczek, maseczek itp.) oraz mycia i dezynfekcji rak,
w tym szczegolnie:

- przed 1 po kontakcie z dzie¢mi 1 mlodzieza,
- po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzetem,
- po usunigciu srodkéw ochrony osobistej,

f) kontaktowania si¢ z rodzicem/rodzicami/opickunem prawnym/opickunami prawnymi -
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

@) informowania organu prowadzacego o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia, pracownika;

h) wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi;

1) instruowania pracownikéw o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek podejrzenia
zakazenia;

j) zapewnienia takiej organizacji, ktéra uniemozIliwi stykania si¢ ze soba poszczegolnych grup uczniow;

k) informowania rodzicow o obowiazujacych w Szkole procedurach postepowania na wypadek

podejrzenia zakazenia za pomoca poczty elektronicznej;

) ograniczenia przebywania w szkole oséb z zewnatrz. W razie wystapienia koniecznosci
wprowadzenia do Szkoly oséb trzecich Dyrektor jest zobowiazany do wprowadzenia dodatkowych
srodkéw ostroznosci przy ewentualnych kontaktach z takimi osobami, w szczegblnosci zachowania
dystansu wynoszacego m.in. 2 m odleglosci, zakrywania ust i nosa, noszenia r¢kawiczek ochronnych;

m) nieangazowania w prace (w miar¢ mozliwosci) pracownikéw powyzej 60 roku zycia oraz
pracownikow przewlekle chorych,

n) $ledzenia informacji umieszczanych na stronach internetowych Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego
1 Ministerstwa Zdrowia, wytycznych i zalecen w zakresie koronawirusa (SARS-CoV-2), w tym zasad
bezpiecznego postepowania.

. Kazdy pracownik placowki zobowiazany jest do:

a) regularnego mycia rak przez 30 sekund mydlem i wodg lub srodkiem dezynfekujacym zgodnie
z instrukcja zamieszczona w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b) wyrzucania zuzytych jednorazowych srodkéw ochrony osobistej do zamykanych, wylozonych
workiem foliowym koszy znajdujacych si¢ w lazienkach,

) kaslania, kichania w jednorazows chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia,



d) unikania kontaktu z osobami, ktére Zle si¢ czuja;

e) dezynfekowania rak niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki;

f) informowania dyrektora lub osobe¢ go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych dzieci;
g) postepowania zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenistwa;

h) zachowywania dystansu mig¢dzy sobg — minimum 2 m,

1) stosowania si¢ do zakazu noszenia w placowce bizuterii na rekach ponizej fokci, poniewaz utrudnia
ona prawidtowe umycie i dezynfekcje rak,

j) uzywania odpowiednich §rodkéw ochrony indywidualnej w stosunku do dzieci 1 mlodziezy przy
czynnosciach pielegnacyjnych.

4. Kazdy uczen placowki zobowiazany jest do:

a) regularnego mycia rak przez 30 sekund mydlem i wodg lub srodkiem dezynfekujacym zgodnie
z instrukcja zamieszczona w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b) kastania, kichania w jednorazows chusteczke¢ lub wewnetrzng strong tokcia,

c) unikania wigkszych skupisk uczniéw, zachowania dystansu przebywajac na korytarzu, w toalecie,
innych pomieszczeniach wspolnych oraz na terenie szkoly;

d) stosowania si¢ polecen nauczycieli i opieckunéw w zakresie higieny;
e) nieuzywania podczas zajec telefonu komoérkowego.

5. Osoby sprzatajace w placowce:
a) myja ciagi komunikacyjne;

b) myja i dezynfekuja porecze, wlaczniki §wiatla klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska i oparcia
krzesel, blaty stolow, z ktorych korzystajq dzieci 1 nauczyciele, drzwi wejsciowe do placowki,
zabawki, szafki w szatni (powierzchnie plaskie), kurki przy kranach;

c) prowadza biezaca dezynfekcje toalet;

d) wietrza pomieszczenia, w ktérych odbyla si¢ dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani innych
pracownikéw na wdychanie oparéw;
e) myja i dezynfekujq rece po kazdej czynnosci zwiazanej ze sprzataniem, myciem, itd.;

f) pracuja w rekawiczkach.

IV. PROCEDURY STANITARNE W TRAKCIE PROWADZENIA ZAJEC OPIEKUNCZO-
WYCHOWAWCZYCH

1. Uczen w czasie pobytu w Szkole objety jest staltym dozorem 1 opieka nauczyciela lub upowaznionego
pracownika Szkoly. Do grupy przypisani sa w miar¢ mozliwosci na stale ¢ sami
nauczyciele/opickunowie.

2. Zajecia w danej grupie w miar¢ mozliwosci sa organizowane zawsze w tej samej sali.

3. Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usunaé przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
umy¢, uprac lub dezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane
podczas zajec nalezy dokladnie czysci¢ lub dezynfekowac.

4. W sali odlegtosci pomigdzy stanowiskami dla uczniéw powinny wynosi¢ min. 1,5 m (1 uczen — 1 tawka
szkolna).

5. W trakcie zaje¢ uczniowie korzystaja ze sprzetéw i materialéw edukacyjnych, ktére nadaja sie do
dezynfekcji.

6. Uczniowie mogg korzysta¢ jedynie z wlasnych podrecznikéw i przyborow, ktére w czasie zaje¢ moga
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce — jezeli szkota posiada
szafki.. Przekazywanie pomiedzy uczniami przyboréw szkolnych i podrecznikéw jest zabronione.



7. W sali gimnastycznej moga przebywaé¢ dwie grupy ucznidow. Po kazdych zajeciach uzywany sprzet
sportowy oraz podloga powinny zosta¢ umyte lub zdezynfekowane.

8. Sala w ktorej przebywaja dzieci jest wietrzona co najmniej raz na godzing, w czasie przerw w zajeciach,
a takze w miare potrzeby w trakcie zajec.

9. Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwalach adekwatnych do potrzeb, jednak nie
rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

10.Gimnastyka prowadzona jest przy otwartych oknach.

11.Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu, w tym ustali¢
bezpieczng zasadg¢ korzystania przez grupe z szatni przed rozpoczeciem i po zakonczeniu zajec. Jezeli
jest taka mozliwo$¢, w szatni nalezy wykorzystywac¢ co drugi boks.

12.Podczas pobytu w placéwcee dzieci nie korzystaja ze wspolnych Zrédel wody pitnej.

13.Jezeli podczas zajeé opieke sprawuje wigcej niz jeden nauczyciel/opiekun powinni oni zachowaé od
siebie dystans spoteczny min. 2m.

14.Dla nauczycieli w sali nr 9 jest dostepny termometr, aby mogli dobrowolnie przebadaé temperature
swojego ciala, pomieszczenie to traktowane jest rowniez jako izolatka jezeli uczen lub nauczyciel ma

podejrzenia zarazenia (wysoka temperatura ciala, kaszel, trudnosci z oddychaniem, rozpalona /
zaczerwieniona twarz).

15.W Szkole dostepny jest co najmniej jeden termometr bezdotykowy, ktory nalezy dezynfekowaé po
uzyciu w kazdej grupie. W przypadku posiadania innych termometréw niz termometr bezdotykowy
konieczna jest dezynfekcja po kazdym uzyciu.

16.Szkota organizuje zajecia Swietlicowe dla uczniéw, ktorych rodzice zglosili potrzebe korzystania ze
swietlicy szkolnej. Godziny pracy $wietlicy nalezy ustali¢ po wczedniejszej konsultacji z rodzicami
uczniow wyrazajacych chec skorzystania z opieki w ramach $wietlicy szkolnej.

17.Nalezy umozliwi¢ rodzicom zgloszenie potrzeby korzystania ze $wietlicy szkolnej przez dzieci poprzez
szybki kanal informacji wprowadzony w Szkole.

18.Maksymalna liczb¢ uczniéw mogacych uczestniczy¢ w zajeciach w ramach $wietlicy szkolnej nalezy
ustali¢ z zachowaniem zasady 4 m” na osobe. W razie potrzeby moga zosta¢ wykorzystane inne sale
dydaktyczne.

19.W przypadku organizacji zaje¢ $wietlicowych przez Szkole nalezy zastosowac procedury sanitarne
przewidziane niniejszym dziatem.

20.Podczas prowadzenia zaje¢ nauczyciele - wychowawcy, opickunowie:

a) sprawdzaja warunki do prowadzenia zaje¢ — liczba uczniéw zgodnie z ustaleniami, objawy
chorobowe u uczniéw, dostepnosc srodkdéw czystosci 1 inne zgodnie z przepisami dot. bhp;

b) w miar¢ mozliwosci uzywaja ostony ust i nosa prowadzac zajecia oraz informuja dzieci 1 mlodziezy
o konieczno$ci stosowania tego rozwiazania w sposéb dostosowany do ich mozliwosci
psychofizycznych;

c) pilnuja, aby uczniowie nie wymieniali si¢ przyborami szkolnymi i podrecznikami;
d) dbaja o to, by uczniowie z jednej grupy nie przebywaly w bliskiej odleglosci z uczniami z innej grupy;
e) dbaja o to, by uczniowie w ramach grupy unikaly $cisku, bliskich kontaktow;

f) podczas zaje¢ wprowadzaja taka organizacje pracy 1 koordynacje, ktéra utrudni stykanie si¢ ze sobg
poszczegdlnych uczniéw;

@) dbaja o to, a by uczniowie jak najwczesniej myli rece, szczegdlnie po przyjsciu do szkoly, przed
jedzeniem i po powrocie ze swiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety;

h) nie organizuja w jednym pomieszczeniu zajeé, ktore skupiaja wigksza liczbe uczniéw;

1) odpowiadaja za dezynfekcje sprzetéw 1 materiatow edukacyjnych po ich uzyciu przez ucznidw;



j) wyjasniaja uczniom w przystepny sposob, jakie zasady bezpieczenstwa obowiazuja obecnie w
placowece i dlaczego zostaly wprowadzone;

k) nieuzywania podczas zajec telefonu komoérkowego.

PROCEDURY STANITARNE \\4 TRAKCIE PROWADZENIA ZAJEC
REWILIDACYJNYCH

. Zajecia rewalidacyjne moga by¢ prowadzone w uzgodnieniu z organem prowadzacym jednostke
systemu o$wiaty i jej dyrektorem z uwzglednieniem mozliwosci placéwki oraz bezpiecznych warunkow
ich realizaciji.

. Nalezy ograniczy¢ kontakty kadry niezaangazowanej w bezposrednia prace z dzie¢mi i mlodzieza
uczestniczacych w zajeciach rewalidacyjnych, od uczestnikow zaje¢ oraz od kadry prowadzacej te
zajgcia.

. Dyrektor Szkoly jest zobowiazany do ustalenie maksymalnej liczby uczestnikow zaje¢ w celu
opracowania optymalnego sposobu organizacji pracy i zajec,

. Wielkosci sal powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikéw zaje¢ — minimalna przestrzen do
prowadzenia zaje¢ dla dzieci i mlodziezy w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m® na jednego uczestnika
zaje¢ i nauczyciela prowadzacego zajecia oraz pomocy nauczyciela. Zaleca si¢ czeste mycie rak (woda z
mydlem) lub dezynfekowaé je preparatami na bazie alkoholu (min. 60%).

. Nalezy regularne my¢ lub dezynfekowa¢ sprzet rehabilitacyjny, biurka, stoly, klamki, wlaczniki §wiatla,
porecze — musza by¢ one regularnie przecierane z uzyciem wody i detergentu lub $rodka
dezynfekcyjnego (najlepiej po kazdych zajeciach i przy zmianie grupy uczestnikow).

. Nauczyciel prowadzacy zajecia rewalidacyjne, zobowigzani sa do:

a) czestego mycia rak (woda z mydlem) lub dezynfekowania ich preparatami na bazie alkoholu (min.

60%%);

b) informowania dzieci i mlodziezy, w sposéb dostosowany do ich potrzeb, o unikaniu dotykania oczu,
nosa i ust;

c¢) dbania o zachowanie odpowiedniego dystansu spolecznego, przy uwzglednieniu potrzeb dzieci i
mlodziezy;

d) wietrzenie sali, w ktorej przebywaja dzieci, przynajmniej raz na godzing;

e) sprawdzania warunkéw do prowadzenia zaje¢ — objawy chorobowe u ucznidow, dostepnosé srodkéw
czystosci 1 inne zgodnie z przepisami dot. BHP,

f) dezynfekcji sprzetu wykorzystywanego podczas zaje¢ po kazdym uzyciu przez ucznia;
1) dbania aby uczniowie czesto i dokladnie myli rece.

. W przypadku, kiedy ze wzgledu na brak zgody rodzica, badz ryzyka wynikajacego z charakteru zajec
lub zagrozenia zdrowotnego, czy braku mozliwosci zorganizowania zaje¢ w sposéb zmniejszajacy
ryzyka, nalezy kontynuowaé prace z dzie¢mi lub uczniami z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtosé.

PROCEDURY STANITARNE W TRAKCIE PROWADZENIA KONSULTAC]I

1. Uczniom klas VIII umozliwia si¢ uczestnictwo na terenie szkoly w konsultacjach indywidualnych lub

w grupach.

. Wymiar konsultacji nalezy ustali¢ z uwzglednieniem potrzeb uczniow, a takze warunkéw pracy szkoly.
Harmonogram 1 organizacj¢ konsultacji indywidualnych i grupowych ustala Dyrektor Szkoly w
porozumieniu z nauczycielami. Harmonogram konsultacji powinien zosta¢ upowszechniony wséréd
nauczycieli, uczniéw i rodzicéw poprzez umieszczenie na stronie internetowej Szkoly oraz w inny
przyjety w szkole sposob.



. Maksymalnag liczbe uczniéw mogacych uczestniczy¢ w konsultacjach nalezy ustali¢ z zachowaniem

zasady 4 m” na osobeg, a takze z uwzglednieniem potrzeb uczniéw.
W miar¢ mozliwosci Dyrektor wyznacza stalg sale na konsultacje dla tej samej grupy.

Konsultacje indywidualne oraz grupowe nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem odlegtosci pomiedzy
stanowiskami nauki min.1,5 m (1 uczen — 1 stolik).

Podczas konsultacji obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania telefonéw komoérkowych przez uczniow
1 nauczycieli.

Podczas prowadzenia konsultacji nauczyciele w miare mozliwosci powinni uzywac ostony ust i nosa
prowadzac zajecia oraz informowaé dzieci 1 mlodziezy o koniecznosci stosowania tego rozwigzania w
sposob dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych.

Podczas prowadzenia konsultacji nalezy zachowa¢ dystans pomiedzy nauczycielem, a uczniami.

Po zakoniczeniu konsultacji indywidualnych czy grupowych nalezy dezynfekowac sale i znajdujace si¢
w niej urzadzenia.

VII. PROCEDURY STANITARNE W BIBLIOTECE

5.

. Zaleca si¢ ograniczenie korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

W przypadku koniecznos$ci wypozyczenia lub zwrotu ksiazek czytelnik kontaktuje si¢ z nauczycielem —
bibliotekarzem.

Nauczyciel — bibliotekarz przygotowuje ksigzki dla czytelnika i wydaje jej przy wejsciu do szkoly
w umowionym wczesniej terminie.

Zwrotu ksiazek czytelnik dokonuje poprzez pozostawienie w pudelku przy wejsciu do szkoly ksiazek
z dolaczona karteczka na ktérej umieszcza imi¢ 1 nazwisko.

Po 10 czerwca 2020 r. zostanie opracowany tryb zwrotu ksigzek i podrecznikow szkolnych.

VIII. PROCEDURY ZYWIENIOWE

1.
2.

Szkola nie zapewnia positkow uczniom w czasie pobytu w szkole.

W przypadku wprowadzenia zywienia w szkole zostanie opracowana procedura zywieniowa
1 opublikowana na stronie internetowej szkoly.

IX PROCEDURY KORZYSTANIA Z BOISKA SZKOLNEGO

1.
2.

W okresie trwania stanu epidemii zawieszone sa wszystkie wyjscia po za teren placowki.

Zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobytu na §wiezym powietrzu na terenie
szkoly, przy zachowaniu zmianowosci grup 1 dystansu pomig¢dzy nimi.

Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczy¢ go przed
uzywaniem.

Na boisku moga przebywac dwie grupy przy zalozeniu, ze zachowany jest migdzy nimi dystans.

5. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.

X

Nadzoér na dzieémi korzystajacymi ze sprzetow na boisku szkolnym sprawuja opiekunowie
poszczegolnych grup.

Nalezy zapewni¢ taka organizacje pracy 1 koordynacje, ktéra utrudni stykanie si¢ ze soba
poszczegdlnych grup ucznidw (np. rézne godziny zaje¢ na boisku).

Wyznaczone urzadzenia na zakonczenie kazdego dnia pracy sq dezynfekowane.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA
COVID-19



1. W Szkole wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy
chorobowe tj. goraczka, kaszel, dusznos¢, katar. Pomieszczenie to zostalo zaopatrzone w maseczki,
rekawiczki oraz plyn do dezynfekcji rak (oraz przed wejsciem do pomieszczenia).

2. W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia, uczen jest niezwlocznie izolowane od
grupy w specjalnie przygotowanym do tego pomieszczeniu — sala nr 9.

3. Pracownik, ktory zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobg go zastepujaca.

4. Dyrektor kontaktuje si¢ niezwlocznie — telefonicznie z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opickunami
ucznia 1 wzywa do niezwlocznego odbioru ucznia z placéwki informujac o powodach.

5. W przypadku ignorowania prosby o odbiér ucznia podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma prawo
powiadomi¢ o tym fakcie Policj¢, Sad Rodzinny oraz Powiatowsa Stacj¢ Epidemiologiczna.

6. Wskazany przez dyrektora pracownik kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami pozostalych uczniow z
grupy 1 informuje o zaistnialej sytuacji. Informowanie obejmuje:

a. podanie informacji o charakterze sytuacji: czy zdiagnozowano objawy czy tez uzyskano pewnosc, ze
dana osoba jest zarazona COVID-19;

b. podanie informacji o dniu w ktérym nastapito wykrycie zjawiska;
c. podanie informacji o liczbie przypadkow.

7. Zabronione jest podawanie jakichkolwiek innych informacji poza wymienionymi w pkt 6 w
szczegbdlnosci mogacych w jakikolwiek sposoéb naprowadzi¢ rozméwcee na tozsamos$¢ osoby wobec
ktorej istnieje podejrzenie wystapienia COVID-19 lub powzicto informacje, ze podejrzenie to jest
potwierdzone. W razie jakichkolwiek watpliwosci co do sposobu informowania rodzicow dyrektor
kontaktuje si¢ z inspektorem ochrony danych.

8. Nauczyciel przeprowadza uczniéw do innej, pustej sali, a sala, w ktérej przebywal uczen z objawami
chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podlogi, mycie i dezynfekcja — stolikow, krzeset,
sprzetow).

9. Uczen w izolacji przebywa pod opieka nauczyciela, ktory zachowuje wszelkie §rodki bezpieczenstwa —
przed wejsciem 1 po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia
zakltada maseczke ochronna i rekawiczki.

10.Rodzice izolowanego ucznia odbieraja ucznia ze Szkoly przy drzwiach wejsciowych zewnetrznych do
izolatki.

11.Pracownik Szkoly u ktérego wystepuja niepokojace objawy sugerujacych zakazenie COVID-19
zobowligzany jest pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ ze stacja sanitarno- epidemiologiczng lub
odzialem zakaznym.

12.W przypadku wystapienia u pracownika Szkoly bedacego na stanowisku niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swojg prace i informuje
dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu — zachowujac stosowny dystans i §rodki ostroznosci,
aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia.

13.W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw u ucznia lub pracownika Szkoly, sugerujacych
zakazenie COVID-19, Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do Szkoly kolejnych
uczniow.

14.Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczna (numer
znajduje si¢ na tablicy ogloszen przy wejsciu bocznym do szkoly oraz w pokoju nauczycieli) wprowadza
do stosowania na terenie placowki instrukeji 1 polecen przez nia wydawanych.

15.Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt, 14 nastgpuje na zasadach opisanych w pkt 61 7 i moze odby¢
si¢ droga pisemna w tym z wykorzystaniem $rodkéw komunikacii elektronicznej. Udostepnienie
jakichkolwiek danych osobowych moze nastapi¢ wylacznie na podstawie decyzji administracyjnej GIS.

16.Obszar, w ktérym przebywal i poruszal si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19 jest
niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wlaczniki §wiatta, porecze,
sa dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczona.
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17.Pomieszczenie, ktore przeznaczone bylo do izolacji osoby z objawami chorobowymi po opuszczeniu
go przez osobeg z objawami, jest myte i dezynfekowane sa powierzchnie dotykowe.

18.Dyrektor jest obowiazany do stosowania si¢ do zalecent pafstwowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistnialy przypadek.

19.Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste oséb, z ktoérymi osoba podejrzana o
zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologiczne;j.

20.Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych uczniow
czy pracownikéw wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

21.Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych dziatan w przypadku stwierdzenia
na terenie placowki zakazenia.

22.W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikéw o potwierdzonym zarazeniu wirusem
COVID-19 u osoby, ktéra przebywala w placéwce, Dyrektor niezwlocznie informuje organ
prowadzacy 1kontaktuje si¢ z powiatows stacja sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania
wskazowek, instrukcji do dalszego postepowania.

23.W przypadku wystapienia watpliwosci Dyrektor jest zobowiazany kazdorazowo zwréci¢ sie do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno- epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

XI ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w wyniku termowizyjnego pomiaru temperatury
ciala jest Szkola Podstawowa im. gen. bryg. Mieczyslawa Boruty — Spiechowicza z siedziba w Nowy
Borek 331, 36 — 030 Btlazowa. Wszelkie prawa i obowiazki wynikajace z posiadania przez Szkole
Podstawows im. gen. bryg. Mieczystawa Boruty — Spiechowicza w Nowym Borku statusu
Administratora wykonuje dyrektor.

2. Kontakt oséb poddanych pomiarowi z inspektorem ochrony danych nastepuje w sposéb przyjety w
Polityce bezpieczenistwa danych osobowych.

3. Administrator przetwarza dane osobowe wychowankéw, uczniéw, pracownikéw i cztonkéw ich rodzin
postaci:

a. podstawowych danych identyfikacyjnych,
b. danych teleadresowych,
c. danych dotyczacych stanu zdrowia.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 9 ust. 2 lit. 2) RODO, przepis prawa
krajowego — art. 68. pkt. 6) 1 12) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, art. art. 207.
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz postanowienia niniejszej Procedury.

5. Dane osobowe, pozyskane w wyniku stosowania procedur bezpieczefistwa moga by¢ udostepnione
wylacznie Glownemu Inspektorowi Sanitarnemu lub dzialajacemu z jego upowaznienia wiasciwemu,
wojewodzkiemu inspektorowi sanitarnemu na podstawie decyzji, o ktoérej mowa w art. 8a Ustawy z
dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ktérej adresatem jest administrator.

6. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ wylacznie w przypadkach i na zasadach okreslonych
w niniejszej procedurze.

7. Pracodawca zapewnia przestrzeganie praw os6b poddanych pomiarowi temperatury ciala, o ktérych
mowa w art. 15.-22. RODO. Przy czym prawo dostgpu do danych pochodzacych z pomiaru
temperatury ciala przystuguje wylacznie w momencie dokonywania pomiaru.

8. Podanie tresci danych osobowych wyszczegdlnionych w o$wiadczeniu o stanie zdrowia oraz wyrazenie
zgody na podporzadkowanie si¢ rezimowi sanitarnemu obowiazujacemu na terenie placéwki jest
warunkiem skorzystania z oferowanych uslug edukacyjnych.
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10.

11.

12.

13.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, nie beda rowniez profilowane.

Do przetwarzania danych osobowych dotyczacych stanu zdrowia uprawniony jest wylacznie dyrektor
lub osoba zastepujaca go w czasie nieobecnosci.

Do pomiaru temperatury ciala pracownikom wykazujacym objawy chorobowe uprawniony jest
wylacznie dyrektor lub osoba zastepujaca go w czasie nieobecnosci.

Do pomiaru temperatury ciala dzieciom wykazujacym objawy chorobowe uprawniony jest dyrektor
lub osoba zastepujaca go w czasie nieobecnosci oraz higienistka szkolna i opiekun grupy.

Dane zgromadzone w wyniku stosowania procedury przetwarzane sa wylacznie przez okres stosowania
procedur bezpieczefistwa i usuwane niezwlocznie po zniesieniu lub wygasni¢ciu obowiazku stosowania
procedur bezpieczenstwa.

XII OCHRONA GODNOSCI OSOBISTE]J — SKRZYNKA SYGNALIZACYJNA

1.

Tworzy si¢ skrzynke sygnalizacyjna, umozliwiajaca anonimowe zglaszanie nieprawidlowosci
zwigzanych z funkcjonowaniem procedur bezpieczenstwa, zadawanie pytan oraz zglaszanie wnioskéw
majacych na celu usprawnienie ustanowionego modelu zapobiegania COVID-19.

. Skrzynke sygnalizacyjna umieszcza si¢ w widocznym i tatwo dostepnym miejscu, umozliwiajacym

swobodne dokonanie zgloszenia, w miar¢ mozliwo$ci w miejscu odbioru dziecka ze szkoty.

. Skrzynke sygnalizacyjna oznacza si¢ za pomoca widocznego napisu ,, ANONIMOWA SKRZYNKA

SYGNALIZACYJNA” oraz odpowiedniego znaku graficznego. Oznaczenie moze zawierac strzatke
wskazujaca dokladne miejsce umieszczenia skrzynki.

. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba, dokonuja codziennego sprawdzenia skrzynki

sygnalizacyjnej 1 reaguja na zawarte w niej zgloszenia. Reagowanie obejmuje:

a) udzielanie wyjasnient i odpowiedzi na wnioski oraz pytania wigzace si¢ z obowiazujacymi
standardami bezpieczenstwa,

b) prowadzenie czynnosci wyjasniajacych w zwiazku ze zglaszanymi nieprawidlowosciami,

c) realizacj¢ znajdujacych uznanie pomystéw na usprawnienie procedur bezpieczefistwa w celu
uczynienia ich bardziej przyjaznym dla oséb pracownikéw, dzieci oraz oséb trzecich.

. Odpowiedzi, wyjasnienia i sprawozdania z czynnosci wyjasniajacych publikuje si¢ na biezaco w formie

gwarantujacej anonimowos¢ sygnalistow 1 0sob trzecich, na tablicy ogloszen znajdujacej si¢ w miejscu
odbioru dzieci ze szkoly.

XIIT ZNIESIENIE LUB WYGASNIECIE OBOWIAZKU STOSOWANIA PROCEDUR

1.
2.
3.

Stosowanie procedur wstrzymuje si¢ w przypadku ich zniesienia lub wygasnigcia.
Zniesienie stosowania niniejszych procedur nastepuje na podstawie zarzadzenia.
Niniejsza procedura wygasa w przypadku, gdy:

a. uplynal okres na ktéry zostala wprowadzony;

b. uplynal okres obowiazywania stanu zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu kleski
zywiolowej — wprowadzonego w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujacym szkole, jezeli stosowanie
niniejszych procedur zostalo wprowadzone na okres obowiazywania ktérego$ z nich;

c. zniesiono stan zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu kleski zywiolowej—
wprowadzonego w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujacym szkole, przez uprawniony
do tego organ wiadzy publicznej — jezeli stosowanie termowizyjnego pomiaru temperatury ciata
zostalo wprowadzone na okres obowigzywania ktérego$ z nich;

12



d. uplywu okresu obowigzywania stanu zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu kleski
zywiolowej, — wprowadzonego w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujacym szkol¢ albo
ich zniesienia przez uprawniony do tego organ wladzy publicznej, przed uplywem okresu, o ktorym
mowa w lit. a.

4. W dniu zakonczenia lub wygasniecia obowiazku stosowania niniejszych procedur wstrzymuje si¢
wszelkie przewidywane przez nie czynno$ci oraz nieodwracalnie niszczy wszelka dokumentacje
zawierajaca jakiekolwiek informacje dotyczace zdrowia wychowankéw, ucznidow, pracownikow oraz
0sob trzecich.

XIV PRZEPISY KONCOWE

1. Procedury bezpieczenstwa obowigzuja w Szkole od dna 20 maja 2020 r. do czasu ich odwolania.

2. Wszyscy pracownicy Szkoly zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.
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